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Введение

Ежегодный конкурс на право получения гранта Санкт-Петербурга в сфере средств массовой информации (далее - Конкурс) проводится в целях реализации Закона Санкт-Петербурга от 26.06.2000 № 264-27 “О грантах Санкт-Петербурга в сфере средств массовой информации”.

Предлагаемая конкурсная документация составляет полный комплект информации, инструкций и форм, необходимых для того, чтобы подать заявку на получение гранта Санкт-Петербурга в сфере средств массовой информации (далее – грант). 

К рассмотрению принимаются только те конкурсные заявки, которые отвечают всем необходимым требованиям. Если поданная конкурсная заявка не содержит исчерпывающую информацию, она может быть возвращена претенденту с предложением дополнить ее недостающими документами. 

Полный комплект документов, входящих в состав конкурсной заявки, подается в двух экземплярах (оригинал и копия) с 10.00 часов 05.04.2007 года до 16.00 часов 07.05.2007 года по адресу:  Санкт-Петербург, Невский проспект, 70, к.37 (Санкт-Петербургский Союз журналистов).



Сроки подачи конкурсных заявок указываются в извещении о проведении конкурса на право получения гранта. 



Конкурсные заявки, поданные позже объявленного срока, к рассмотрению не принимаются.



Конкурсные заявки, отправленные по почте, к рассмотрению не принимаются. 



Направления для реализации проектов указаны в Приложении 1.

Комплект документов конкурсной заявки включает:

1. Заявка на получение гранта (информационная форма согласно Приложению 2).

Если Вы предпочитаете заполнить данную форму с помощью компьютера, Вы должны точно и полностью повторить форму Приложения 2. Ее объем не должен превышать трех страниц.

2. Информация о соискателе (требования к претенденту).

Претендент на получение гранта должен предоставить следующие документы (сведения):


2.1. для юридических лиц, зарегистрированных до 01.07.2002: 

2.1.1. нотариально заверенную копию свидетельства о государственной регистрации в качестве юридического лица; 

2.1.2. нотариально заверенную копию свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 01.07.2002;

2.2. для юридических лиц, зарегистрированных после 01.07.2002: 

2.2.1. нотариально заверенную копию свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц;

2.3. нотариально заверенную копию устава юридического лица;

2.4. нотариально заверенную копию свидетельства о постановке на налоговый  учет (или информационное письмо из налогового органа с указанием ИНН);

2.5. справку обслуживающего банка (банков) об отсутствии картотеки на расчетном счете (счетах), действительную на дату подачи документов (если срок действия в справке не указан, справка считается действительной в течение 30 дней со дня выдачи);

2.6. справку (оригинал) из ИФНС об отсутствии задолженности по уплате налогов в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды, действительную на дату подачи документов (если срок действия в справке не указан, справка считается действительной в течение 30 дней со дня выдачи);

2.7. финансовую (бухгалтерскую) отчетность за последний полный финансовый год и за последний отчетный период: заверенные налоговыми органами копия бухгалтерского баланса (форма № 1) и копия отчета о прибылях и убытках (форма № 2);

2.8. нотариально заверенную копию свидетельства о регистрации средства массовой информации;

2.9. нотариально заверенную копию устава редакции средства массовой информации или заменяющего его договора редакции (главного редактора) с учредителем средства массовой информации;

2.10. сведения об опыте реализации подобных проектов по следующей форме:

Тематика работ
Форма реализации

проекта
Общая сумма проекта (руб.)
Заказчик

(контактное лицо, тел.)



Бюджет.
Внебюджет.


2.11. информацию о сотрудниках, участие которых предполагается при реализации проекта:

- резюме основных, штатных сотрудников;

- резюме привлекаемых специалистов для реализации проекта (если предполагаются);

- краткое описание деятельности организаций-партнеров по проекту (если имеются), информация об их участии в проекте;

2.12. краткое описание технических возможностей исполнения проекта с указанием на использование собственных и привлекаемых ресурсов;

2.13. отзывы или рекомендательные письма (должны содержать ФИО давшего рекомендацию, его должность; место работы; адрес и контактный телефон), а также публикации в средствах массовой информации о деятельности организации (при наличии);

2.14. справку, подтверждающую, что претендент не находится в процессе ликвидации, в отношении него не осуществляется процедура банкротства, имущество не арестовано, экономическая деятельность не приостановлена (справка должна быть подписана руководителем и главным бухгалтером и заверена печатью);

2.15. в случае размещения материалов проекта в электронных СМИ - письменное согласие вещательной компании на размещение их в эфире (кроме случаев, когда заявка подается организацией, обладающей соответствующей лицензией) или заверенную заявителем копию лицензии на вещание (при ее наличии);

2.16. заверенную претендентом копию документа (документов), подтверждающего полномочия руководителя и (или) иного лица на предоставление интересов претендента на получение гранта;

2.17. дополнительную информацию, относящуюся к данному проекту.

3. Описание проекта (не более пяти страниц).



Описание проекта должно содержать как можно более подробную и ясную информацию, дающую исчерпывающие ответы на следующие вопросы:

1) какую проблему призван решить данный проект;

2) какова конкретная цель данного проекта;

3) целевая аудитория, на которую рассчитан проект;

4) форма, способы и методы реализации проекта, концептуальное обоснование выбранного подхода;

5) план реализации проекта (этапы и перечень работ по проекту в рамках запрашиваемых средств и сроков реализации проекта);

6) форма участия соисполнителей и выполняемые ими виды работ;

7) источники финансирования, используемые для реализации проекта;

8) в чем состоит оригинальность данного проекта по сравнению с уже существующими работами по этой теме.

4. Аннотация (краткое описание проекта).

Объем краткого описания проекта не должен превышать 1 страницы формата А4.

5. Бюджет (смета проекта).



Подробная смета расходов (расчет себестоимости проекта, Приложение 3) в рублях, должна содержать общие затраты, т.е. покрываемые запрашиваемой суммой гранта и обязательным вкладом претендента.



При составлении сметы расходов претенденту на выделение гранта необходимо учитывать, что средства гранта могут направляться только на покрытие следующих расходов:



для редакций печатных СМИ - расходы, связанные с подготовкой и опубликованием материалов проекта: 

· оплата авторского гонорара журналиста, подготовившего публикацию;
· оплата труда редактора и корректора;
· оплата части производственных затрат на приобретение бумаги, на оплату типографских (полиграфических) услуг и услуг по распространению (в процентном отношении ко всем затратам, понесенным редакцией газеты, журнала или альманаха при выпуске отдельного номера)


для редакций электронных СМИ - расходы, связанные с оплатой:

· труда штатных и нештатных сотрудников, занятых в реализации проекта;

· командировок (проезда, суточных, проживания);

· аренды студий, технических средств (аппаратной для монтажа и озвучивания теле- и радиопрограмм, видеокамер, репортажного комплекса для тележурналиста и другой съемочной техники, необходимой для производства телевизионных и радиопрограмм и доведения их до зрителя);

· аренды транспортных средств;

· проката реквизита, костюмов, декораций, приобретения расходных материалов;

· использования архивных материалов, компьютерной графики, права использования аудио- и видеоматериалов;

· услуг связи по распространению телевизионных и радиопрограмм



при создании и поддержании в сети Интернет-проектов – расходы, связанные с оплатой:

· труда штатных и нештатных работников;

· регистрации доменного имени портала;

· стоимости трафика;

· приобретения расходных материалов, архивных материалов и права на использование информации.



Смета проекта должна содержать максимально подробные, точные и обоснованные цифры по проекту. В смете необходимо указать суммы расходов, предусмотренных по статьям бюджетного и внебюджетного финансирования проекта, а также их процентное соотношение. Суммы расходов должны быть обоснованы соответствующими расчетами.

При составлении сметы проекта должны быть учтены все расходы, связанные с реализацией проекта, а так же все налоги и отчисления. 

6. Особые условия.

6.1. Претенденту может быть отказано в приеме конкурсной заявки в случае:

6.1.1. несоответствия внешнего оформления запечатанного конверта и маркировки конкурсной заявки требованиям, предусмотренным п.10 конкурсной документации;

6.1.2. несвоевременного представления конкурсной заявки;

6.2. Претенденту может быть отказано в участии в конкурсе в случае:

6.2.1. несоответствия заявки требованиям, предусмотренным конкурсной документацией;

6.2.2. неполного или недостоверного представления необходимых документов;

6.2.3. несогласия участника конкурса, представившего заявку, с исправлением выявленной ошибки;

6.2.4. представления ложных сведений.


6.3. Условия конкурса являются обязательными для всех претендентов.


6.4. В случае подачи одной заявки на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

7. К участию в конкурсе на право получения гранта в 2007 году, допускаются претенденты, которые соответствуют следующим требованиям:

7.1. претендент не отвечает признакам несостоятельности (банкротства) и не находится в процессе ликвидации в соответствии с действующим законодательством;

7.2. имущество претендента не находится под арестом и его экономическая деятельность не приостановлена;

7.3. регистрация претендента была осуществлена в установленном законодательством порядке не менее чем за 2 календарных года  до дня официального опубликования извещения о проведении конкурса;

7.4. претендент не имеет задолженности по уплате налогов в бюджеты всех уровней и обязательных платежей в государственные внебюджетные фонды;

7.5. претендент имеет устойчивые финансовые показатели работы;

7.6. претендент располагает необходимой организационной структурой, материально-технической базой и трудовыми ресурсами;

7.7. в случае, если претенденту в предшествующем финансовом году был предоставлен грант, отчет об использовании средств гранта направлен в Администрацию Санкт-Петербурга в установленной форме и в установленные сроки;

7.8. претендентом предоставлены документы и сведения, указанные в п. 2 Конкурсной документации.

8. Порядок определения победителей конкурса. 

Конкурс проводится конкурсной комиссией - Экспертным советом по грантам Санкт-Петербурга в сфере средств массовой информации (далее - Экспертный совет), работа которого определяется Экспертным советом самостоятельно в соответствии с положениями Закона Санкт-Петербурга от 26.06.2000 № 264-27 “О грантах Санкт-Петербурга в сфере средств массовой информации”. Решения Экспертного совета о победителях конкурса принимаются большинством голосов от установленного числа членов Экспертного совета.



При принятии решения о победителях конкурса основополагающими являются творческие характеристики проекта (новизна и оригинальность проекта, охват целевой аудитории). В случае равенства творческих характеристик и предлагаемой стоимости проектов преимущественное право перед другими участниками конкурса на признание победителями конкурса имеют участники, представившие на конкурс проект с максимальной долей внебюджетных средств в общем объеме финансирования проекта.



Победителем Конкурса не может быть признана организация, не выполнившая обязательств по договору о предоставлении гранта Санкт-Петербурга в сфере средств массовой информации за предыдущий период.

Если сумма предоставленного Экспертным советом гранта меньше, чем заявлено в конкурсной заявке, получатель гранта может выбрать один из следующих вариантов:

- привлечь дополнительно внебюджетные средства с тем, чтобы выполнить проект в полном объеме согласно общему бюджету проекта,

- внести изменения в технические показатели исполнения проекта по согласованию с Экспертным советом,

- отказаться от гранта.

О принятом решении получатель гранта должен информировать Экспертный совет в течение 2-х дней с момента получения извещения о признании его победителем.

Гранты предоставляются на основании решения Экспертного совета в соответствии с договором о предоставлении гранта, заключаемым между Комитетом по печати и взаимодействию со средствами массовой информации и победителем конкурса.

9. Оформление и подписание конкурсной заявки.

Претендент на участие в конкурсе должен подготовить оригинал и копию конкурсной заявки, указав на каждом экземпляре соответственно «Оригинал» или «Копия». В случае расхождения между ними преимущество будет иметь оригинал.

Претендент на участие в конкурсе должен подготовить конкурсную заявку следующим образом:

9.1. Все страницы конкурсной заявки должны быть пронумерованы, прошиты и скреплены печатью и подписью руководителя организации либо доверенным лицом претендента; первая страница должна быть помечена надписью «Оригинал».

9.2. Все страницы конкурсной заявки, в которые внесены дополнения или поправки, должны быть подписаны лицом или лицами, подписавшими конкурсную заявку.

9.3. «Копия» конкурсной заявки состоит из ксерокопированных листов документов, входящих в «Оригинал», которые также должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью и подписью руководителя организации или доверенным лицом претендента; первая страница должна быть помечена надписью «Копия».

9.4. Документы, входящие в состав конкурсной заявки («Оригинал», «Копия»), должны обязательно располагаться в следующем порядке:

· Заявка на получение гранта (информационная форма – Приложение 2)

· Информация о соискателе (комплект документов в очередности согласно пункту 2)

· Описание проекта (согласно п.3)

· Аннотация (согласно п. 4)

· Смета проекта (согласно п. 5).

10.  Запечатывание конвертов и маркировка конкурсной заявки.

Претенденты на участие в конкурсе должны запечатывать оригинал и копию конкурсной заявки в разные конверты, пометив их соответственно «Оригинал» и «Копия». После этого конверты с конкурсными заявками запечатывают во внешний конверт.



Внутренние («Оригинал», «Копия») и внешний конверты должны:

1) быть адресованы в Экспертный совет по грантам Санкт-Петербурга в сфере массовой информации;

2) содержать название конкурса и слова «Не вскрывать до ________» с указанием времени и даты вскрытия конвертов.

Если внешний  конверт не запечатан и не надписан в соответствии с требованиями настоящего пункта, претенденту может быть отказано в приеме документов. 

11. Дополнительная информация.

Получатели гранта по завершению проекта обязаны предоставить:

· подробный, содержательный финансовый отчет о расходовании средств, полученных по гранту, с приложением всех документов, подтверждающих целевое использование средств;

· технический отчет;

· акт о выполнении целей финансирования;

· справку о расходовании внебюджетных средств (если имело место внебюджетное финансирование проекта). 

12. Вскрытие конвертов.

Вскрытие конвертов состоится 8 мая 2007 года в 12.00 часов по адресу: Санкт-Петербург, Невский проспект, 70, к. 37 (Санкт-Петербургский Союз журналистов).
Приложение 1

НАПРАВЛЕНИЯ ПРОЕКТОВ

в соответствии со статьей 2 Закона Санкт-Петербурга от 26.06.2000 № 264-27

“О грантах Санкт-Петербурга в сфере средств массовой информации”

гранты в 2007 году могут быть предоставлены для реализации проектов по следующим направлениям:

· производство информационно-публицистических материалов о социальных проблемах и путях их разрешения;

· производство информационно-публицистических материалов по детской и педагогической проблематике;
· производство информационно-публицистических материалов о проблемах межнациональных отношений и путях их гармонизации;

· производство информационно-публицистических материалов по религиозным вопросам и о путях гармонизации межконфессиональных отношений;

· производство информационно-публицистических материалов, направленных на охрану здоровья граждан, в частности на борьбу против распространения СПИДа и наркотических средств;

· производство просветительских программ в сфере культуры;

· производство научно-популярных материалов и программ;

· производство продукции средств массовой информации, предназначенной для инвалидов с нарушением функций органов слуха и зрения.

Приложение 2

ОРИГИНАЛ 

(КОПИЯ)

ЗАЯВКА НА ПОЛУЧЕНИЕ ГРАНТА

В сфере средств массовой информации

От______________________________________________________________________






(наименование организации)

1. Направление реализации

проекта



_______________________________________________







_______________________________________________







_______________________________________________

2. Название проекта

_______________________________________________







_______________________________________________







_______________________________________________

3. ФИО руководителя

проекта и его должность
_______________________________________________







_______________________________________________







_______________________________________________

4. Паспортные данные

_________________              _______________________







       серия




номер







_______________________________________________







_______________________________________________







когда и кем выдан







_______________________________________________







_______________________________________________







адрес прописки

5. Контактный телефон

_______________________________________________

6. Название организации
_______________________________________________







_______________________________________________

7. ФИО и должность

руководителя организации
_______________________________________________







_______________________________________________

8. Адрес: юридический

_______________________________________________





_______________________________________________ 

 фактический


_______________________________________________





_______________________________________________

9. Тел./факс организации
_______________________________________________

10. Реквизиты организации


ИНН




_____________________________________________

Расчетный счет

____________________________________________________

Наименование банка

_______________________________________________







_______________________________________________

11. Источники финансирования

организации



_______________________________________________







_______________________________________________







_______________________________________________

12. ФИО и телефон 

бухгалтера, ответственного 

за подготовку отчетности
_______________________________________________







_______________________________________________







_______________________________________________

13. Электронная почта,

Интернет



_______________________________________________







_______________________________________________

14. Продолжительность 

(сроки) реализации проекта
_______________________________________________







_______________________________________________

15. Общий бюджет проекта,   ________________________________________________

в том числе                                _______________________________________________

15.1. Запрашиваемая сумма 

гранта                                 
_______________________________________________

15.2. Иные источники 

финансирования реализации

проекта                                       _______________________________________________

16. Соисполнители проекта     _______________________________________________

                                                    _______________________________________________

                                                    _______________________________________________

17. Подавали ли Вы 

(Ваша организация)
          _______________________________________________

заявки на получение

_______________________________________________

гранта (ов)



_______________________________________________

на данный проект?

_______________________________________________

18. Получали ли Вы         
_______________________________________________

( Ваша организация) 

гранты     последние два года
_______________________________________________

(где, какой проект?)

______________________________________________

19. Получали ли Вы     
     _______________________________________________

(Ваша  организация) ранее_______________________________________________

Гранты СПб в сфере
_______________________________________________

массовой


_______________________________________________

информации?

_______________________________________________







ДА__________ НЕТ_____________

                                                    по направлениям, год,  № гранта:







_______________________________________________







_______________________________________________







_______________________________________________

Настоящим я подтверждаю достоверность предоставленной мною информации.

Подпись

Руководителя организации:
__________________________________________







(должность, подпись ФИО)

М.П.

Дата:_______________________

                                                   (заполняется Экспертным советом)

Зарегистрирована по направлению:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата получения заявки:_____________________________________________________

Приложение 3

СМЕТА РАСХОДОВ

на выполнение работы по реализации проекта: «_____________________________» по направлению «___________________________________________»

Название статьи расходов
Бюджетное финансирование
Внебюджетное финансирование, 
Общая сумма (100%), в руб



 в руб.
Процент от общей суммы затрат
в руб.
Процент от общей суммы затрат



Производственные и прочие прямые расходы







Индивидуальная финансовая поддержка 







Иные статьи расходов 







Всего:  






ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ И ПРОЧИЕ ПРЯМЫЕ РАСХОДЫ










Виды расходов:
Стоимость  единицы продукции (основ. технич.хар.прод.), в руб. (см.прим)
Общее количество продукции
Стоимость на весь период производства,

в руб.
в том числе, руб.






Бюджетное финансирование
Внебюджет-ное финансиро-вание

























 
ВСЕГО:












ИНДИВИДУАЛЬНАЯ ФИНАНСОВАЯ ПОДДЕРЖКА

 
Должность, статус
Месячная поддержка,

 в 

 руб.
Кол-во месяцев
Общая сумма поддержки (в руб).
Налоги, платежи с суммы поддержки _____% (руб.)
Итого
в том числе,








Бюджетное финансиро-вание, в руб. 
Внебюджет-ные  источники финансирования, в руб.

 
Штатные сотрудники 








 









 
Внештатные сотрудники 


















 
Всего: 








Подпись

Руководителя организации:
__________________________________________







(должность, подпись ФИО)

М.П.

Дата:_______________________
Комментарий к смете расходов:

Подпись

Руководителя организации:
__________________________________________







(должность, подпись ФИО)

М.П.

Дата:_______________________
Примечание: Все затраты по смете расходов (бюджетное и внебюджетное финансирование)  должны быть связаны с целями проекта и направлены на его реализацию. В состав расходов за счет бюджетного финансирования не могут быть включены затраты, связанные с оплатой труда бухгалтера, коммунальные платежи, расходы на приобретение канцелярских товаров и иные расходы, не направленные на реализацию проекта и имеющие отношение к текущей финансово-хозяйственной деятельности организации. 

Стоимость единицы продукции по статье сметы расходов «Производственные и прочие прямые расходы» по проектам печатных СМИ:

Если проект предполагает размещение газетных (журнальных) полос с определенной периодичностью их выхода в периодическом печатном издании, то под единицей продукции понимается одна газетная (журнальная) полоса с указанием основных технических характеристик периодического печатного издания, в котором планируется ее размещение (формат, тираж, цветность, качество бумаги). 

Если под проектом понимается цикл журналистских материалов (публикаций) определенного объема, тогда стоимость данного объема публикаций рассчитывается исходя из стоимости выпуска одного квадратного сантиметра площади периодического печатного издания, который и принимается за единицу продукции. Также указываются основные технические параметры периодического печатного издания, в котором  планируется публикация материалов (формат, тираж, цветность, качество бумаги). 
Стоимость единицы продукции по статье сметы расходов «Производственные и прочие прямые расходы» для телевизионных и радио проектов:
Для телевизионных и радио проектов, под единицей продукции понимается одна телевизионная или радио программа с указанием ее хронометража, а также других технических характеристик, влияющих на ее стоимость. 
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